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Sistema Contable

Término Descripcion

Cuenta de Balance

Cuenta de Pasivo

Depreciacién

Pasivo

Partida

Pasivo a Circulante o
a Corto Plazo

Pasivo Diferido

Pasivo a Largo Plazo

Presupuesto

Plan de Trabajo Anual o POA

Son las Cuentas que se registran en el Balance
General Ver en anexos "Clasificacién de las Cuentas
de Balance".

Es una cuenta parte de las Deudas y Obligaciones de
la Junta. Ver Pasivo

Disminucién del valor de un bien.
Por Ejemplo: un vehiculo de un afio a otro vale menos
por el valor que pierde por su normal deterioro.

Son todas las Deudas y obligaciones que contrae la
junta ya sea a corto plazo(1 afo) o a largo plazo.
Eiemplo: El compromiso contraido con una empresa
por la perforacién y/o habilitacién de un pozo.

Es toda Operacién que se registra en el Libro Diario,
contiene Fecha, Numero, Cuentas que se cargan o
acreditan segun su naturaleza.

Este esta formado por todas las deudas y obligaciones
que deben pagarse en un plazo menor de un afo.
Ejemplo: Prestamos Bancario, especificamente si la
junta ha hecho un préstamo a un Banco para mejoras
de la red.

Cantidades que se han cobrado anticipadamente por
lo cual la junta se obliga a dar servicio con el
transcurso del tiempo o en el futuro. Ejemplo: Pagos
que los abonados han hecho al inicio del afio para
cubrir los servicios de agua de todo el afo.

Este esta formado por todas las deudas y obligaciones
que deben pagarse en un plazo mayor de un afio.
Ejemplo: Prestamos Bancario, especificamente si la
junta ha hecho un préstamo a un Banco para mejoras
de la red.

Es la suma total de los gastos que la junta planifica
gastar durante el afo de trabajo o periodo mayor o
menor a un afo.

Es un Plan donde se escriben los objetivos, metas,
actividades, recursos, responsable y periodo de
ejecucién dentro de un afo de trabajo de la junta.
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Sistema Contable

Término Descripcion

Activo Son los Bienes y Derechos que se han invertido en la
junta para su funcionamiento. Ejemplo: Mercaderias,
dinero, muebles, casas, equipo, etc.

Activo Circulante Esta formado por el efectivo y todas las partidas que
se convierten fécilmente en dinero. Ejemplo: Caja,
Bancos, Documentos por Cobrar.

Activo Diferido Son los Pagos que se hacen por un servicio que se
recibe, pero que sus beneficios se extenderdn durante
un numero de afos y no es justo cargar todo el gasto
al afo en que se hizo el pago. Ejemplo: Gastos de
Instalacién. Especificamente pintar, ampliar el espacio
y pintar el edificio de la Junta.

Activo Fijo Esta formado por todo aquellos bienes y derechos,
propiedad de la junta que tiene cierta permanencia y fijeza,
que la junta los adquirié con el objeto de desempefiar
sus funciones, y no el de venderlos, por ejemplo terrenos,
edificios, maquinaria, mobiliario y equipo.

Balance General Es un Reporte que contiene en forma ordenada y
agrupada correctamente las cuentas de Activo, Pasivo
y capital Contable y refleja la utilidad o perdida del
ejercicio de la junta.

Capital Contable Esta formado por las aportaciones de los abonados,
donaciones o aportes de cooperantes nacionales o
extranjeros.

Costo de Operacién Es la suma total de los gastos en que incurre la junta
para operar normalmente durante el afo.

Cuenta Nombre con que designamos contable a cada
concepto del Activo, Pasivo, o Capital. Por ejemplo: Al
dinero que maneja el tesorero en efectivo, se le llama
Caija, y al escritorio del tesorero se le ubica en la
cuenta Mobiliario y equipo.

Cuenta de Activo Es una cuenta parte de los bienes y derechos de la
Junta. Ver Activo

Cuenta de Capital Contable Es una cuenta parte de las aportaciones o donaciones
concedidas a las juntas. Ver Capital Contable
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Sistema Contable

Cargar y Acreditar una Cuenta

¢Que es Cargar o Acreditar una Cuenta? Toda
Cuenta tiene dos partes o elementos que son el
Debe y el Haber:

Nombre de la Cuenta

Debe Haber

Cargar. Es Anotar en el Debe de la Cuenta.
Acreditar. Es Anotar en el Haber de una
Cuenta

Movimiento de las Cuentas de Balance

o Cuentas de Activo: Son aquellas que sirven
para registrar el movimiento de los bienes
invertido en la Junta. Ejemplo: Caja registra
el dinero en efectivo, Bancos registra los
depésitos en cuentas de cheques.

o Cuentas de Pasivo: Son aquellas que sirven
para registrar las deudas y obligaciones que
contrae la Junta con personas naturales o
juridicas por adquirir bienes o servicios.
Ejemplo: Documentos por Pagar registra el
valor de la de la deuda contraida.

o Cuentas de Capital Contable. Son aquellas
que registran las aportaciones o donaciones
de los usuarios o instituciones que cooperan
con la Junta. Ejemplo. Donaciones de otras
organizaciones registran el valor de la
donacién recibida por la Junta de otras
instituciones publicas o privadas.

- Las cuentas de Activo se inician con un cargo.

- Se Cargan con los aumentos y se acreditan con
las disminuciones.

- Su Saldo siempre es deudor.

Cuentas de Activo

Se Cargan con Aumentos (+) Se Acreditan con Disminuciones (-)

b. Cuentas de Pasivo: Son Aquellas que
registran los aumentos y disminuciones a las
deudas u obligaciones de la Junta.

4

o Las cuentas de pasivo se inician con un crédito
« Se acreditan con los aumentos y se cargan con
las disminuciones.
o Su Saldo siempre es acreedor.
Cuentas de Pasivo

Se Cargan con Disminuciones (-)| - Se Acreditan con Aumentos (+)

c. Cuentas de Capital contable: El Capital
Contable es la diferencia entre activo y Pasivo o
sea el patrimonio de la Junta Administradora.
Este patrimonio es sujeto a aumentarse con los
productos o ganancias y disminuirse con las
perdidas o gastos.

Estas cuentas tienen por objeto registrar el valor
del patrimonio y sus aumentos y disminuciones por
ganancias y perdidas respectivamente.

Cuentas de Capital Contable

Se Cargan con Disminuciones (-) | Se Acreditan con Aumentos (+)

*Perdidas * Inversién Original
* Utilidades

De estas cuentas tienen saldo acreedor las que
registran utilidades y la que registra la inversién
original y aportaciones de los socios y fienen saldo
deudor las que registran perdidas.

Debe advertirse que por los ingresos, productos,
costos y gastos la Cuenta Capital no se afecta
directamente, sino que para registrar todos estos
conceptos se abren cuentas especificas que se
denominan de Resultado.

Cuentas de Resultados

Estas cuentas registran conceptos de costos, gastos,
perdidas, ingresos, productos y utilidades que
generan posible aumentos y disminuciones al
capital.

Cuentas de Orden

Registran operaciones que no modifican la
situacién financiera de la Junta (Activo, Pasivo y
Capital), pero que es necesario registrarlos con
fines de recordatorio o de control.
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INTRODUCCION

Este Manual de Contabilidad ha sido
disefiado para ser  utilizado
especialmente por los Prestadores de
Servicios o Juntas administradoras de
Sistemas de Agua, y es parte del proyecto
de estandarizacién de procedimientos
contables promovidos por AHJASA con la
finalidad de fomentar la sostenibilidad de
los servicios en las comunidades de todo
el pafs.

Para su fécil manejo y comprensién se ha
dividido la parte contable en dos
médulos: uno de Contabilidad elemental
para satisfacer las necesidades de las
Juntas mds pequenias, considerando sus
limitaciones y un segundo modulo de
nivel Bésico que va a dirigido a Juntas
mds desarrolladas que cuentan con
recurso humano de un nivel académico
medio. También Incluye con un Tercer
médulo exclusivo para orientar en
materia de Cdlculo de tarifas.

El Lenguaie y la terminologia son sencillos
para facilitar la compresién de los temas
abordados, considerando que va dirigido
a un publico variado.

Tiene un enfoque integrado, ya que
incluyen aspectos tales como: Valores y
principios éticos del personal a cargo del

Sistema Contable

manejo  del recurso  humano,
presupuestos, tarifas, facturacién,
depreciacién de activos y cdlculo de
tarifas.

Los componentes de este enfoque
integrado son: Recomendar un sistema
ético profesional de conducta que
prevenga situaciones de conflicto de
intereses que pueden surgir dentro de la
organizaciény del personal empleado, se
plantean para su respectivo respeto los
principios de contabilidad generalmente
aceptados. Se hace una clasificacién de
gastos baséndose en las actividades
reales que realizan las juntas

administradoras de agua, y se presentan
ilustraciones précticas para cada uno de
los niveles a que esta dirigido.

Para la elaboracién de este manual se
tomé en cuenta algunos materiales afines
previamente elaboradosy la experiencia
del autor en docencia impartiendo la
materia contable.

En Resumen este documento constituye
una guia prdctica a niveles elemental o
sencillo y bésico o intermedio para el
manejo de la contabilidad de las Juntas
Administradoras o prestadores  de
servicios de agua y saneamiento.
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MODULO I

Sistema Contable

A. Definicion de Contabilidad
Contabilidad. Conjunto de métodos y
procedimientos utilizados para registrar, clasificar
y resumir los efectos financieros que producen las
operaciones realizadas en la Junta administradora
y asf producir la informacién a través de los
estados financieros que analizados e interpretados
sirven para fomar decisiones.

Dicho de otra manera la contabilidad es la
forma ordenada de registrar en libros o
computadora los aumentos y disminuciones ya
sea de dinero o bienes de la junta y finalmente
reflejar si la junta esta en buenas o malas
condiciones econémicas y de acuerdo al
resultado tomar las decisiones correspondientes.

B. Objetivos de la Contabilidad

* Llevar el registro en forma sistemdtica de
todas las transacciones que se realizan en la
Junta de Agua.

*  Controlar la situacién financiera y el grado
de solvencia de la Junta de Agua.

*  Conocer la situacién financiera y el grado de
solvencia de la Junta de Agua.

*  Proveer toda la informacién necesaria para
planear adecuadamente el desarrollo de la
junta y el servicio oportuno.

* Servir de medio de prueba ante terceros en
asuntos juridicos

Estos cinco objetivos pueden
resumirse en uno solo:
"Controlar e informar para
la toma de decisiones".

C. Principios de la contabilidad
Los principios de Contabilidad son normas o
reglas que guian la actividad contable teniendo
por objeto que los informes contables reflejen
datos reales y que pueden hacerse comparaciones.

é

ntidad. El principio de entidad significa que no
deben incluirse en los registros contables de la
empresa infereses particulares del duefio o duefios.

Continuidad o negocio en marcha. La
contabilidad debe llevarse bajo el supuesto de
que la empresa se constituye por tiempo
indefinido pero también debe establecerse
periodos contables no mayores de un afio para
conocer del resultado de las operaciones.

Dinero o Unidad Monetaria. Las
transacciones y eventos econémicos deben
registrarse en base a la unidad monetaria del
pais en que esta establecida la entidad o junta
(Eiemploen Honduras debe usarse como moneda
base el lempira).

Costo. Significa que los recursos y servicios que
se adquieren deben registrarse segun las
cantidades de efectivo que se afecten o su
equivalente.

Objetividad. Toda transaccién debe ser
respaldada por un documento comercial (Recibo,
Factura, Contrato, etc.,).

Conservatismo. y cuando el contador
desconoce el costo de un bien debe registrarlo a
su precio mas bajo.

Importancia Relativa. El contador puede
tomar la decisién si registra un bien como activo
o como gasto, tomando en cuenta el efecto que
el mismo produce sobre las utilidades de la Junta.

Consistencia, Concordancia o Uniformidad.
El uso de los métodos y procedimientos utilizados
deben conservarse hasta donde sea posible y si
se cambian debe especificarse tal o cual cambio.

Realizacién de los ingresos. El ingreso se
registra hasta que la venta o el servicio se realiza.

VS -

Teoria de Partida Doble

Partida Doble: Se define asi: "En toda operacién
contable resultan afectadas dos o més cuentas de
tal forma que la suma de la cuenta o cuentas
cargadas sea igual a la suma de la cuenta o
cuentas abonadas garantizdndose el equilibrio de
la ecuacién contable (Activo + pasivo = Capital
Contable)

La Partida Doble esta basada en el principio de la
l6gica denominado "Ley de Causalidad" que
consiste en el principio de que no hay causa sin
efecto y que el efecto tiene como origen una
causa, pudiendo existir pluralidad en ambos
sentidos (Varios efectos provienen de una causa y
viceversa).

REGLAS DE LA TEORIA DE PARTIDA
DOBLE

Los efectos producidos sobre elementos del
balance permiten deducir relaciones constantes
enfre aumentos y disminuciones de dichos
elementos, resumiéndose en las reglas siguientes:

A todo aumento de Activo corresponde:
Una disminucién de activo.
Un Aumento de Pasivo
Un Aumento de Capital

A toda Disminucién de Pasivo Corresponde:
Un aumento en el Pasivo Mismo
Una disminucién del Activo
Un Aumento del capital

A toda Disminucién de Capital Corresponde:
Un aumento en el Capital Mismo
Una disminucién del Activo
Aumento del capital

A continuacién se presentan algunos ejemplos
prdcticos Utiles para comprender mejor el uso de
las reglas de Teoria Doble

Ejemplo de 1.a Aumento de Activo y
disminucién del Activo mismo.

Caso: Depositar dinero en Banco, del dinero de
caja

(+) Deposito en El Banco (-)

(1) L. 25,000

(+)  Caja (-)

L. 25,000.00

Ejemplo 1.b Aumento de Activo y Aumento de
Pasivo

Caso: Compra de Vehiculo con retiro bancario.

(+) Equipo de Transporte (-)
L. 25,000

(+)  Caia (-
[ 25,000.00

Ejemplo 1.c Aumento de Activo y Aumento de
Capital

Caso: Se recibe una donacién por 10,000.00 y es
depositada en bancos

(+) Donacién (-)
(1) L. 10,000
(+) Bancos (-)
L.10,000.00

Ejemplo de 2.a Disminuye el Pasivo y aumenta el
Pasivo mismo.

Caso: Se firma un documento por pagar (Pagaré)
por Lps. 20,000 por deuda por mercaderias y
accesorios para la tienda de insumos.

(+) Proveedores ()
L.20,000.00

(=) Documentos por Pagar (+)
L. 20,000.00

Ejemplo de 2.b Disminuye el Pasivo y disminuye
el Activo.

Caso: Pagamos a Polituvo. S de R.L un préstamo
(Pagaré No. 23) por Lps. 20,000.00 con cheque de
Banco Atléntida.

(+) Bancos (-) (+)
L. 20,000.00

Documentos por Pagar (-

L. 20,000.00
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Sistema Contable

Cuentas de Pasivo

2

21
21-01

22
22-01

23
23-01

Pasivo

Pasivo A Corto Plazo
Cuentas Por Pagar

Pasivo a Largo Plazo

Hipotecas por pagar

Pasivo Diferido
Gastos pagados por anticipado

Cuentas de Patrimonio

3

Capital Contable

31 Donacionesy aportaciones
31-01 Donaciones Generales
31-02 Donaciones por recibir
31-03 Donaciones otras organizaciones
31-04 Aportaciones comunidades
31-05 Superdvit o Déficit del ejercicio
31-06 Resultado del Periodo

Cuentas de Resultados

4 Ingresos
41 Ingresos Generales
41-01 Ingresos
41-02 Ingresos por Donaciones Recibidas
41-03 Ingresos por Aportacion Comunidad
41-04 Intereses Devengados

5 Egresos
51 Gastos Generales
51-01 Gastos Administracién
51-02 Sueldosy Salarios
51-03 Material. y accesorios Consumidos
51-04 Combustible y Manto Vehiculo
51-05 Mano de Obra Calificada
51-06 Transporte de Materiales

4
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D. Codigo ética profesional
Conflicto de Intereses

Etica. Se refiere al conjunto de normas que
deben regular a los miembros de la junta en
relacién con su responsabilidad social o bien
comin. En otras palabras un comportamiento
adecuado donde se respeta el derecho ajeno
para que se respete el nuestro, anteponiendo los
intereses de la asociacion a los infereses
personales.

El Cédigo de Etica sugerido en esta seccién
pretende preparar a las juntas para eliminar de
antemano algunos comportamientos que pueden
generar conflictos en el seno de la organizacién y
también dar pautas para un manejo transparente
de los recursos y la respectiva rendicién de
cuentas ante las autoridades o entes que regulen
el subsector de agua y saneamiento.

Las normas de conducta recomendadas se
detallan a continuacién:

a) Del Personal empleado. No es
recomendable contratar parientes en el primer
grado de consanguinidad o segundo de afinidad
dentro de la Junta Administradora. En todo caso
la contratacién se hard en base a la capacidad y
la seleccion de acuerdo al mejor curriculo o
calificacién respectiva. La seleccién se haré
después de haber entrevistado al menos a tres
personas aspirantes.

b) De los contratos de trabajo.No se
permitird cuando existan alternativas que los
empleados o parientes cercanos provean
servicios como ser alquiler de bienes y servicios,
suministro de combustibles, transporte o de otra
indole.

c). De las Compras. Para poder adquirir bienes
o servicios de los proyectos en ejecucién, es
recomendable hacer las cotizaciones respectivas.

é

Sistema Contable

d) De los contratos de mano de obra
calificada. Serd el presidente de la junta en
funciones la persona encargada de autorizar los
contratos de trabajo de mano de obra
calificada y preferiblemente que este obtenga el
visto bueno de la junta mediante punto de acta
correspondiente.

e) Ningun empleado o directivo puede
aceptar. Honorarios, regalos, pago,
comisiones, privilegios pagados, vacaciones o
viajes de placer u ofros favores procedentes de
ninguna persona o negocio que busque
especular con compra o venta se servicios
relacionados con la junta administradora.

f) No debe un empleado a tiempo
completo dedicarse a otro tipo de
trabajo. Que no tenga relacién con las
funciones de trabajo en horario normal de
trabajo.

g) No puede un empleado proveer
informacién. Sobre cotizaciones, costos
unitarios de los presupuestos y planes de
adquisicién de materiales y servicios, Ni adquirir
mercancias de procedencia dudosa.

i) En relacién a los salarios. La Junta
Administradora efectuara pagos de
conformidad con el salario minimo para las
diferentes categorias establecidas por las leyes
laborales del pais y de conformidad a la
capacidad financiera de la Junta Administradora.
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Sistema Contable Sistema Contable
2. Clasificacion de las cuentas f) La Cuenta Rentas pagadas por
NTcipado perrenece al Fasivo
d I G I Anticipad t IP
e Balance Genera Diferido.
g) Las cuenta Aportaciones de

Cada item del catdlogo de cuentas se clasifica

Comunidades a Capital Contable
dentro de las cuentas de Balance por ejemplo.

Y asi Sucesivamente como se
puede apreciar en el listado a
continuacién:

MODULO II

Contabilidad elemental a

Las cuentas Caja, Bancos pertenecen al

Activo Circulante.

b) Las Cuentas Maquinaria y equipo,
vehiculos y terrenos al Activo Fijo.

c) Las Cuenta Rentas pagadas por
anticipado a Activo Diferido.

d) Cuentas por Pagar Pertenece al pasivo a

Cédigo de Cuentas de Balance.

Normalmente se usa un ndmero
compuesto de dos digitos que identifican
la primera Subdivisién de las cuentas de
Activo, Pasivo y capital y otros dos digitos
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CONTABILIDAD ELEMENTAL. El término
elemental es sinénimo de sencillo o de facil
manejo. Entonces contabilidad elemental es el
conjunto de procedimientos utilizados para
registrar y preparar informes de ingresos, gastos
y la elaboracién de resimenes o reportes
mensuales.

Por Ejemplo el tesorero de la junta recibe
cantidades de dinero por diferentes asuntos o
servicios como ser: Tarifas de los abonados,
pago por conexiones, reconexiones, multas,
también donaciones, infereses por cuentas de
banco u otros, efc.

corto plazo.
e) Hipotecas por Pagar pertenece al Pasivo
a Largo Plazo

para la cuentas de balance.

Ver Ejemplo a continuacion de las

Cuentas de balance.

Rayudo del libro Cédigo Descripcién
En este médulo se manejan fres instrumentos N . Cuentas de
sencillos que son: diario de Ingresos Balance General
a) Librodiario o columnar de Ingresos El libro diario de ingresos se presenta en forma Cuentas de Activo )
b) Libro diario o Columnar de Egreso de columnas y contiene lo siguiente: Fecha: Para 1 AC"YO .
¢) Estado de Resultados Mensual. escribir la fecha de la entrada, Detalle: en esta n Activo Circulante ) )
columna se escribe la razén de la entrada o } }'8; (Cto. Bolance) ég:i;)BSulc‘”ce) Caja Chica
Libro Diario o Columnar Egreso (Puede ser: Pago de Tqrn‘os, Conexiones, 1103 (Cra. Balance) Fondo Rofatorio
econexiones, Multas, Donaciones, Intereses, y 11.04 (Cta. Bal ) Cuentas Por Cob
de Ingresos Otros), Numero Comprobante: Numero de 11-05 C*a.Bclonce | uenfus. orf-obrar
Documento que distingue la entrada (Ndmero de . (Cta. Balance) nventarios
En este libro se registra en orden progresivo recibo o factura), Cuentas Positivas (Debe): en 12 Activo Fijo
cada una de las operaciones que dioriamente se esta columna van las razones de cada Ingreso 12-01 Magquinaria y Equipo
realizan en la tesoreria del sistema de agua, (Pago de Tarifas, Conexiones, Reconexiones, 12.02 Vehiculos
también se Ie.c.onoce como libro de entradas o Multas, Donaciones, Intereses, y Otros), Total 12-03 Mobiliario/Equipo Oficina
cuentas positivas; Ingresos. En esta Columna se coloca la suma de 12-04 Escritorio Secretarial
la columna afectada en cada operacién Ver 12-05 Silla Secretarial
ejemplo de cémo utilizar este libro Fig. 1.1 12-06 Sillas Plésticas
12-07 Calculadora
13 Activo Diferidos
13-01 Gastos pagados por anticipado
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